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Pro memoria

Operazioni preliminari

materiali da preparare:

per la scuola

( bilancio 

per i corsisti

( questionario di ingresso 

( foglio firme

( attestati

( fotocopie calendario, proposte di lavoro, schede di approfondimento e risorse di approfondimento

( questionario di valutazione del corso 

per i tutor

(  preparare un lucido o delle slide per presentare i dati ricavati dai questionari di ingresso

(  fotocopie delle schede guida per la gestione degli incontri
(  scegliere e fotocopiare su lucido alcune mappe per utilizzarle come esempio

(  preparare i Power Point “ mappa” e “costruire una mappa con Power Point” 

NB se si ritiene opportuno questi 2 file possono essere stampati e fotocopiati per utilizzarli come dispensa cartacea su cui prendere appunti

controllo del setting:

( funzionamento PC e  videoproiettore

( lavagna luminosa

( fogli, lucidi, pennarelli

( controllo del laboratorio informatico

Organizzazione del lavoro:

( stabilire le date del corso tenendo conto della necessità di intervallare almeno di una settimana, meglio 10 giorni,  il terzo ed il quarto incontro per permettere la sperimentazione in classe.

( distribuire ai corsisti il questionario di ingresso e tabulare i dati prima dell’inizio del corso per poter brevemente presentare i risultati.  Il questionario è diviso in due parti: la prima chiede informazioni circa la familiarità con l’uso del computer e ti servirà per individuare i colleghi che in questo senso andranno maggiormente seguiti; la seconda parte raccoglie le aspettative rispetto al corso.

E’ opportuno restituire i dati complessivi del questionario, soprattutto per quanto riguarda le aspettative. Preparare un lucido che si commenterà brevemente durante il primo incontro, chiarendo che cosa i corsisti possono aspettarsi dal modulo e ridimensionando eventuali attese poco pertinenti.

(  individuare un criterio per la costruzione dei gruppi di lavoro: per area disciplinare, per consiglio di classe….sulla base del numero e della tipologia di iscritti.

I gruppi dovrebbero essere al massimo di 4 persone.

(  considerando le esperienze fatte nella vostra scuola individuate un argomento interdisciplinare su cui far costruire la prima mappa in gruppo, come previsto nel primo incontro. 

Operazioni conclusive

( raccolta dei dati emersi dai questionari di valutazione del corso

( compilazione della scheda di autovalutazione del tutor

( redazione della relazione finale sul corso
